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= communauté
V,le et de communes

Boulogne I Presentation du Guichet unique DEMATADS

T

Dans le cadre de la simplification et la modernisation des services publics, le dépot et
I'instruction de toutes les demandes d’autorisations d’urbanisme peuvent désormais se
faire en ligne depuis le 1 janvier 2022 via notre Guichet unique a ladresse :
https://vieetboulogne.geosphere.fr/guichet-unique

La Communauté de communes a fait le choix d’offrir ce service en ligne a 'ensemble de
ses communes membres.

Tout porteur de projet peut déposer en ligne :

* Une demande de Certificat d'urbanisme dit d’information (CUa)
* Une demande de Certificat d'urbanisme dit opérationnel (CUb)
« Une demande de Déclaration préalable (DP)

» Une demande de Permis de construire (PC)

* Une demande de Permis d’aménager (PA)

¢ Une demande de Permis de démolir (PD)

Toutefois, le dépot en ligne est une fonctionnalité supplémentaire Il est
toujours possible d’effectuer une demande en format papier au guichet de la
commune du lieu du projet.

Guichet unique
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cliquant sur « Usager ».

Formulaire d'inscription

i Information

Vos données de connexion

Adresse email®

Mot de passe™
]

Votre mot de passe doit contenir au meins 8 caraciéres, une letire minuscule, une
lettre majuscule, un chifife, un caractére spécial autorizé (@ $1% = # 2 &)

Vos coordonnées

Vous étes
° Un particulier Une personne morale
Civilite™ Nom*

Date de naissance”

=]

Code département de naissance

Guichet unique
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» Créez un compte usager

La premiere étape consiste a créer un compte en

Une fois voire inscription validée, vous recevrez un email avec un lien pour activer votre compte.

Création du compte sur le Guichet Unique

1. Formulaire d’inscription

Guichet unique
Autorisations
d'urbanisme

» Complétez le formulaire d’inscription

Connexion ou création de
votre espace

L Usager ~

& Email / Identifiant
Confimation de 'adresse email™

= @ Mot de passe

Confirmation du mot de passe™

L] Connexion

aS.Rasse.

Créer un compte Usager,

Prénom*

Commune de naissance”

Pays de naissance

France

Votre adresse mail et votre mot de passe seront requis a chaque nouvelle connexion.
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1. Formulaire d’inscription

Une fois le formulaire validé, vous recevez un lien d’activation par mail (vérifiez vos
courriers indésirables). Attention ce lien n’est valable que 30 minutes.

+ Confirmation

Un lien d'activation a été envoyé sur votre adresse email

Cliquez sur le lien. Vous étes redirigé vers le Guichet unique et vous pouvez des a
présent vous connecter.

+ Confirmation

Votre compte a été validé. Vous pouvez maintenant vous connecter

Guichet unique
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Effectuez et suivez vos demandes d’'urbanisme ou encore échangez avec le service
urbanisme de la commune via ce menu.

Déposer Envoi d'un mail au service
un dossier pour instruction urbanisme de la commune

Y

Brouillons

=
™ ‘ B
Accueil Déposer
I 4
Voir vos dossiers en
cours d’instruction

& ® | 0

Terminés Mes échanges Demander un
(0) rendez-vous

»

Demandes non
transmises au service

Guichet unique urbanisme
V5.1 — 01 mars 2022
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Boulogne

1. Type de la demande

) =
Pour effectuer une nouvelle demande, cliquez sur : -4
Déposer
—_—
Type de la demande
Commune®
Selectionnez une commune Complétez les informations dans

N— les listes déroulantes puis cliquez sur « Valider »

Sélectionnez un type de dossier >—

Numéro du Cerfa*

Sélectionnez un numeéro de Cerfa

Objet de la demande®

Sélectionnez un objet de la demande

Guichet unique
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2. ldentité de la personne (Demandeur)

Deux possibilités :
Remplissage automatique * Leremplissage automatique en

irles informations de la persenne avec vos infomatiun/ Cliquant SUur « Renseigner mes
informations »

Renseigner mes informaiions
» La saisie manuelle

Identité de la personne (Demandeur) /

La personne est

Vous pouvez [

° Un particulier Une personne morale

Civilite™

Adresse de la personne ou siége social

N° de voie Extension Nom de voie*

Bis, Ter, etc.

Lieu-dit Code postal® Commune™

Boite postale Cedex Pays

France

Coordonnées de la personne

Adresse email

Téléphone Indicatif si pays étranger

+

Si la personne habite & I'étranger

Division territoriale

Guichet unique
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3. Description du projet

@ Localisation du terrain

Adresse précise du bien

N°® de voie Extension Nom de voie*
Bis, Ter, etc.

Lieu-dit Commune®
AIZENAY

Code postal® Boite postale Cedex

85190
Références cadastrales de la ou les parcelles
Préfixe Section® N° de parcelle” Superficie de la parcelle {(m?)

Observation
Partielle

<D Ne pas indiquer de préfixe.

Sauf pour une parcelle de I'ancienne commune de SALIGNY. Préciser 279 en préfixe.

Superficie totale du terrain (m?)
Afficher la cartographie

Guichet unique Visualisez la parcelle saisie en cliquant sur I AP 1 .

V5.1 — 01 mars 2022
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3. Description du projet

Type de la demande Description du projet

@ Demandeur(s)

(@ Localisation du terrain
@ Architecte

@ Nature du projet

(@ Destination des constructions et tableau des surfaces Modifier
@ Démolition

(@ Participation pour voirie et réseaux
@ Awplication c'une Iégislation connexe

@ Déclaration des éléments necessaires au calcul des impositions

@ Versement pour sous-densité (VSD)

@ Autres Renseignements

Complétez les différentes rubriques associées a votre demande.

Ces derniéres different selon le type de dossier.

Guichet unique
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4. Pieces du dossier

Type de la demande Description du projet Piéces du dossier
Piéces obligatoires pour tous les dossiers
PCMIOT * Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-37 a) du code de l'urbanisme] 2 Ajouter un fichier
@ Aucun fichier
PCMIOZ = Un plan de masse des constructions & édifier ou & modifier [Art. R. 431-9 du code de l'urbanisme] 2 Ajouter un fichier
@ Aucun fichier
PCMIO3 * Un plan en coupe du terrain et de Ia construction [Article R. 431-10 b) du code de I'urbanisme] 2 Ajouter un fichier

@ Aucun fichier

Ajoutez les pieces selon la nature de votre projet.

Le cerfa n’est pas a fournir, il est remplacé par le récapitulatif de la demande.

< Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chaque piece.
Taille maximum de chaque fichier 25 Mo.
Fichiers autorisés : .doc,.docx,.pdf,.jpeg,.jpg,.png

Guichet unique
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Déposer une demande d’autorisation d'urbanisme
5. Récapitulatif

Une fois les pieces ajoutées, le Guichet vous propose d'éditer un récapitulatif de votre
demande. Pour valider le dép6t de votre demande, cochez les cases :

Je certifie que les informations fournies sont exactes et signe électroniquement les documents®

J'accepte les Conditions Générales d'Utilisation *

Puis cliquez sur « Déposer ma demande ».

Veuillez patienter

Votre demande est en cours d'envoi. Cette opération peut
durer plusieurs minutes.

()

Guichet unique
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Boulogne 6. Vos notifications

Une fois le dossier déposé, vous recevez automatiquement :

e Un Accusé d'Enregistrement Electronique (AEE) attestant du bon
enregistrement de votre demande.

Accusé d'enregistrement électronique (AEE) N° 100002

sm efr>
“\Ael 23/06/2021 15:09
A: Rose RAUTUREAU

o Dépét en liane - Autorisation d'Urbanisme - Mairie du Poiré sur Vie <urbani

Madame, Monsieur,

Votre demande de création de dossier en ligne a bien été prise en compte.

Votre accusé d'enregistrement électronique (AEE), que nous vous invitons a conserver, porte le numéro 100002.
Cet accusé d'enregistrement ne préjuge pas de la complétude ou de la recevabilité de votre dossier.

Vous recevrez prochainement le récépissé de dépdt de votre demande.

Cordialement,
Le service urbanisme,
Mairie LE-POIRE-SUR-VIE

« Un Accusé de Réception Electronique (ARE) faisant office de récépissé de
dépot.

Récépissé de dépot
° Eer“ = limma  Assesiession d'Urbanisme - Mairie du Poiré sur Vie <urbanisme@ville-lepoiresurviefr> a6 G >
A: Rose RAUTUREAU
Madame, Monsieur,
Wous avez saisi par voie électronique une demande de Permis d’aménager, enregistrée le 23/06/2021 sous le numéro PA 085 178 21 V0001
Le présent récépissé, que nous vous invitons 3 conserver, atteste de la réception de votre demande. Il ne préjuge pas de la complétude ou de la recevabilité de votre dossier
Le délai dinstruction de votre dossier est de 3 mois.
 Sivous avez déposé une déclaration préalable et si vous ne recevez pas de courrier de I'administration dans ce délai, vous bénéficierez d'une décision de PP a ces travaux ou
* Sivous avez déposé us permis et si vous ne recevez pas de courrier de I'administration dans ce délai, vous bénéficierez d'un permis tacite.
o5 une deman: wtificat d urbanisme et quiaucune réponse ne vous est notifiée dans ce délai, vous serez titulaire d'un certificat d'urbanisme tacite.
Attention : ce certificat d'urbanisme ne porte pas sur la réalisation d'un projet mais surles ties du certificat d (liste des taxes et participations d'urbanisme et

limitations administratives au drait de propriété).
+Toutefois, dans le mois qui suit le dépét de votre dossier, I'administration peut vous écrire :

* Soit pour vous avertir qu'un autre délai est applicable, lorsque le code de 'urbanisme Ia prévu pour permettre les consultations nécessaires (si votre projet nécessite la consultation dautres services..).
* Soit pour vous indiquer qu'il manque une ou plusieurs piéces & votre dossier.
« Soit pour vous informer que votre projet correspond a un des cas ol un permis tacite nest pas possible.

Si vous recevez une telle lettre avant Ia fin du mois qui suit le dépot de votre dossier, celle-ci remplacera le présent récépissé électronique.
Si vous n'avez rien requ & la fin du mois qui suit le dépot e votre dossier, le délai dinstruction ne pourra plus étre modifié

~Attention : le permis ou la décision de non-opposition ne sont définitifs qu'en I'absence de recours ou de retrait :

Gulchet unlq ue o Dans le délai de deux mois 3 compter de son affichage sur le terrain, sa légalité peut étre contestée par un tiers, Dans ce cas, 'auteur du recours est tenu de vous en informer au plus tard quinze jours aprés le
aépot du recours.
® Dans le délai de trois mois aprés la date de la déclaration préalable ou du permis, I'autorité compétente peut le retirer, si elle I'estime illégal. Elle est tenue de vous en informer préalablement et de vous
V5.1 — 01 mars 2022 permettre de répondre & ses observations.

Cordialement,

Le service urbanisme,

Commune LE-POIRE-SUR-VIE

Hotel de ville 4 place du Marché BP 4 85170 LE POIRE SUR VIE
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1. Etat d’avancement de votre dossier

. ye . . Traitement de mon dossier PC 085 003 21 00003
Votre dossier en cours d’instruction apparait

Votre dossier est en attente de piéces

sous forme de vignette sur votre page Type de dossier : PC
d,accueil Objet de la demande : Autre permis de construire

Déposé le 17/02/2021 sur la commune de AIZENAY
Au LES CHAUMES
Parcelles : 3 Z1 5

Vous pouvez accéder aux pieces initiales en
Cquuant sur « ACCéder aux piéces et I Accéder aux piéces et correspondances du dossier (1)
correspondances du dossier ». P

Docume ntS # Accueil Documents

I DP 085 003 21 00001 Documents transmis

iZ Informations generales [ RecepisseDeDepotDeDossier-01-03-2021.pdf

O Documents

@ Déposer un retrait N A ) .
Piéces déposeées sur le dossier

Code Description Date réception
DP00  Formulaire Cerfa du dossier 01/03/2021

[ Recapitulatif de la demande pdf

DP01  Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme] 01/03/2021

Guichet unique [(31-DPO1.jpg
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2. Déposer des pieces complémentaires

Si votre demande est incomplete, vous recevrez un mail. Pour ajouter les pieces
mangquantes, cliquez sur « Déposer des piéces ».

Traitement de mon dossier PC 085 003 21 00003

Votre dossier est en attente de piéces
Type de dossier : PC

Objet de la demande : Autre permis de construire Documents # Accuell - Documents
Déposé le 17/02/2021 sur la commune de AIZENAY
i PC 085 003 21 00003 Demande de pieces
Au LES CHAUMES E P
Parcelles : 3 Z1 5 — = Infermations générales Date
Code Deseription demande
T 3 | [0 Documents
Voir 'avancement du dossier X A
Un phique permetiant d'apprécier l'insertion du .
. . N ® Déposer un retrait ji i E & Ajouter un fichier
Accéder aux pidces et conespondanl:es du dossier (1) P K PCo6 E)r{gztcduz;c;nss;r:lg;r;Sdr:;s son environnement [Art. R. 431-10 22/02/2021 i

gposer des piéces

Déposer un retrait

@) Aucun fichier

Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chaque piéce
Chaque fichier ne doit pas dépasser Ia taille de 25 Mo,

Déposer les piéces

Piéces déposées sur le dossier

Date
Code Description réception
BCo Un plan en coupe du terrain et de la construction [Article R. 431-10 b) du code de 01/01/0001
l'urbanisme]

[117-PC02-1.pdf

Guichet unique
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Boulogne 3. Déclarer Pouverture de chantier

# Accueil Déposer une DOC

Déposer une DOC

B PC 085003 2100014
Aucune demande en cours

= Informations générales
Saisir le document a déposer

O Documents

& Deposer un retrait

# Déposer une DOC

’ 21 Déposer un modificatif

@ Déposer une demande de
prorogation

® Déposer un recours

4. Déclarer Pachevement et la conformité des travaux

Déposer une DAACT # Accueil Déposer une DAACT

I DP 085 003 21 00001
Aucune demande en cours

= Informations générales

O Documents

& Déposer un retrait

| # Déposer une DAACT

® Déposer une demande de
prorogation

& DEposer un recours

Guichet unique
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Des questions ?
/

Contactez le service
urbanisme de la commune
de votre projet




